
 
 

 

 
 

A tutti i Docenti  
 
Circolare n. 37 
 
Oggetto: Ingresso scuola Docenti in ritardo 
 
Al fine di recuperare eventuali ritardi da parte dei Docenti, il Dirigente scolastico, ha 
organizzato la seguente procedura al fine di offrire un servizio di qualità: 
 

- il Docente è tenuto a comunicare il proprio ritardo al telefono o alla mail 
dell’Istituzione scolastica, a partire dalle ore 7:30 (orario di apertura della scuola), 
direttamente al personale di segreteria e non ai collaboratori scolastici; 

- giunto a scuola, il Docente apporrà la propria firma direttamente in segreteria 
sull’apposito registro, accanto all’orario d’ingresso; 

- i ritardi accumulati, verranno recuperati in base alle esigenze della scuola. 

Si ricorda ai signori Docenti che, come da contratto, il Docente in servizio alla prima ora è 
tenuto a presentarsi a scuola cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni. 
Certi che quasi la totalità dei Docenti rispettino con professionalità l’orario di servizio, si 
confida che i ritardi siano occasionali per impedimenti non prevedibili. 
 
 
 
Sant’Agata li Battiati,  18/10/2022         
 

Il Dirigente  
                     Prof.ssa Linda Piccione 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art.3, comma 2 del Decreto Legislativo 39/93 
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